Oefenbestanden kopieren

Om de handelingen in het boek uit te kunnen voeren, heeft u oefenbestanden nodig.
U kopieert deze oefenbestanden vanaf de website
www.visualstepsmosboeken.nl/powerpoint2016-oefenbestanden.php naar de
harde schijf van uw computer.

In dit hoofdstuk gaat u:
e de map Oefenbestanden kopiéren naar de harde schijf van de computer;

e de gecomprimeerde map uitpakken;
e de gecomprimeerde map verwijderen.



2 Oefenbestanden kopiéren

1.1 Map Oefenbestanden kopiéren naar de harde schijf

In deze paragraaf leert u hoe u de oefenbestanden bij dit boek naar de harde schijf
van de computer kopieert. De oefenbestanden downloadt u vanaf een webpagina,
daarvoor moet u eerst de internetbrowser openen:

I~ Open Edge of Internet Explorer

“ Let op!

Als u met Windows 8.1 werkt, moet u Internet Explorer op het bureaublad openen.

I~ Open de website www.visualstepsmosboeken.nl/powerpoint2016-
oefenbestanden.php

U ziet de webpagina met de gecomprimeerde map met oefenbestanden. Deze gaat u
kopiéren naar de map (Mijn) Documenten:

CB, KI i k o p 8 Oefenbestanden MOSV X + - o X
& > O visualstepsmosboeken.n| Y ‘ = G @ oo
Oefenbestanden-cursusbo
.‘.. Visual S[EPS HOME  DOCENTEN
In Windows 8.17en 7 OEFENBESTANDEN MOS i e BRI . GRS
verschijnt een venster: POWERPOINT
Oefenbestanden [ Y2 "
CB’ KI i k (o] p D p 5 I ddin In de boeken wordt gebruikgemaakt van oefenbestanden, zowel in het cursusboek als in de ... Vlsual Sleps
oefeningenbundel. Deze kunt u vanaf deze webpagina naar map (Mijn) Documenten kopiéren. Hoe u www.visualsteps.nl
dit doet, leest u hier. [PDF-bestand]
K Let op! Volg de aanwijzingen uit het PDF-bestand zorgvuldig op! Als u dit namelijk niet doet, komen MicrOSOft

de oefenbestanden niet in de juiste map terecht
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Onder in het venster verschijnt een balk. De oefenbestanden worden op de computer
gezet. Na enige tijd is het downloaden voltooid:

(B Klik op

Openen

Oefenbestanden bij het cursusboek
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De map met oefenbestanden is opgeslagen in de map Downloads op de harde schijf
van de computer en deze map is nu geopend. Dit is een gecomprimeerde map. Dit
betekent dat de bestanden ingepakt zijn zodat ze minder groot van bestandsgrootte

zijn.
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U laat de bestanden uitpakken:

In Windows 10 en 8.17:

CP KIik, indien nodig, op
het tabblad Yitpakken

|
A

Alles
B Klik op uitpakken —

In Windows 7:

(B Klik op
Alle bestanden uitpakken

% Snelle toegang A Naam Type Gecomprimeerde gr.. Met wacht.. ~ Grootte ~
= Bureaublad =] Afdaling o7 bestand 8kB Nee 2206
s Downloads %] Beginbestand hoofdstuk 2 Microsoft PowerPoint Pres.. TkB Nee 64
& Documenten Microsoft PowerPoint Pres.. B Nee 82
o Afbeeldingen "] Begin Microsoft PowerPoint Pres.. B Nee 8

Atbecldingen “ ginbestand hoofdstuk 5 Microsoft PowerPoint Pres.. B Nee 8
%] Beginbestand hoofdstuk 6 Microsoft PowerPoint Pres.. B Nee 2352
%] Beginbestand hoofdstuk 7 Microsoft PowerPoint Pres.. 845kB Nee 2353
%] Beginbestand hoofdstuk 8 Microsoft PowerPoint Pres.. 20k Nee 2355
%] Beginbestand hoofdstuk 9 Microsoft PowerPoint Pres... 35,052kB  Nee 2355
& OneDrive @) Benodigdheden Microsoft Word-document 10k8 Nee
@] Bestrating Microsoft Word-document 10kB Nee

= Deze pc 5] Bloem JPG-bestand 1174k8  Nee 11
= Afbeeldingen ] Gemiddelde regenval Microsoft Excel-werkblad 6kB Nee
= Bureaublad 5] Gras JPG-bestand 636kB Nee 6
[& Documenten @] Hovenier Microsoft Word-document 11k8 Nee

%1 Hovenier aanaenast Microsoft PowerPoint Pres.. 148371kB Nee 1488

& Downloads

pc >

-cursusboek

Hulpprog voor g

47items  Status: @ Gedeeld

Al%
uitpakken

v O | Zoeken in Oefenbestanden-cu... 2

B Kilik op Eladeren...

Gecomprimeerde (gezipte) mappen uitpakken

Een doel selecteren en bestanden uitpakken

oin deze map plaatsen:

———
“\Users\Stud\Downloads\Qefenbestanden-cursusboek-Powerroiny

Blaf’lgren‘..

Uitgepakte bestanden weergeven als het uitpakken is voltooid

U maakt een nieuwe map en geeft deze de naam Oefenbestanden cursusboek
PowerPoint. Deze slaat u op in de map (Mijn) Documenten. In Windows 10 doet u
dat als volgt. Als u werkt met Windows 8.1 of 7 gaat u op de volgende pagina verder

bij Windows 8.1 en 7.

(B Klik op

= Documenten —\

(B Klik op MMiEuwe map

Typ: Oefenbestanden
cursusboek
PowerPoint

Enterﬂ

Druk op

De nieuwe map is geselecteerd.

I Een doel selecteren

T « Docu... » Oefenbestanden PowerPo... » +~ D Zoeken in Oefenbestanden Po.. 2
Organiseren ~ Nieuwe map =l - o
~
Oefenbestanden
= Afbeeldingen cursusboek
m Bureaublad POWE’PDi"‘ﬁ
|£ Documenten
4+ Downloads
b Muziek
8 Video's
% Lokale schijf (C:)
v
Map: | Nieuwe map

Map selecteren

CEB  Klik op

x
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Windows 8.1 en7

In Windows 8.1 en Windows 7 ziet u het venster Een doel selecteren:

B Klik op de naam van Een doel selecteren
uw geerIkersaccount Selecteer in welke locatie u de geselecteerde items wilt uitpakken. Klik vervolgens op
oK.
Op dez_e cgmputer is dat BN Burcaublad S
2, Studio Visual Steps_ Op uw . 9& Thuisgroep
computer ziet u een andere T rStudio Visual Steps
& Afbeeldingen
NI  Bureaublad
&5 Contactpersonen
P Klik op ' Documenten 4Jf) Documenten|
Aangepaste Office-sjablonen
B Klik op Custom Production Presets 8.0
Medi
Nieuwe map maken e hd

Klik op het symbool naast de map als u de onderliggende mappen wilt weergeven.

Nieuwe ma;[@aken Annuleren

Custom Production Presets 8.0

Typ: Oefenbestanden

Media
cursusboek Mijn gegevensbronnen
PowerPoint Oefenbestanden cursusboek PowerPoint
v
Enter Klik op het symbool naast de map als u de onderliggende mappen wilt weergeven.

Druk Op = oK Annuleren

De nieuwe map is geselecteerd:

OK

(B Klik op

In alle versies

In alle versies van Windows laat u de bestanden uitpakken. De bestanden worden in
de map (Mijn) Documenten geplaatst:

CB  Kiik, indien nodig, een X
Vinkje bij ¢ Gecomprimeerde (gezipte) mappen uitpakken
Uitgepakte bestanden weel
Een doel selecteren en bestanden uitpakken

Onder in het VenSter: Uitgepakte bestanden in deze map plaatsen:

C\Users\Stud\Downloads\Oefenbestanden-cursusboek-PowerPoint Bladeren...

(B Klik op
Uitpakken

Uitgepakte bestanden weergeven als het uitpakken is voltooid

De bestanden worden uitgepakt.
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U sluit dit venster:

B Klik op X

« v M 1 > Dezepc > Downloads > Oefenbestanden-cursusboek-PowerPoint v O] | Zoeken in Oefenbestanden-cu.. 2
" Y Met w. ~
# Snelle toegang Naam Type Gecomprimeerde gr.. Met wacht..  Grootte

= Bureaublad =] Afdaling

s Downloads 5 Beginbestand hoofdstuk 2
2 Documenten <] Beginbestand hoofdstuk 3
= Afbeeldingen

Afbeeldingen

%] Beginbestand hoofdstuk 4
“] Beginbestand hoofdstuk 5
%] Beginbestand hoofdstuk 6

51 Raninhectand hanfdctil 7

De gecomprimeerde map met oefenbestanden is opgeslagen in de map Downloads.
Dit venster is nog geopend. De gecomprimeerde map verwijdert u:

@ O D Dwn I D a ':l 5 3 M s Hulpprogramma's voor gecomprimeercle mappen  Downloads - [m) X
KI I k Op \ Bestand [CEY Delen Beeld Utpakken (2]

CB  Klik op de map \
« v T & > DezepC > Downloads > v O | Zoeken in Downloads Pl

# Snelle toegang Naam Gewijzigd op Type Grootte

Delete = ¢ ursusboek 3/23/2016 5:07 PM  Gecomprimeerde .. 2,468,948 kB

% Downloads

D ru k op 2 Documenten

= Afbeeldingen

Afbeeldingen

% OneDrive

= Deze pc

= Afbeeldingen

Mogelijk wordt gevraagd of u de map echt wilt verwijderen:

(B KIik, indien nodig, op

De gecomprimeerde map is verwijderd:
=" Sluit alle vensters

De bestanden staan nu op de harde schijf van de computer. U kunt nu de stappen in
het boek uitvoeren.

Op dezelfde wijze kunt u de oefenbestanden bij de oefeningenbundel naar uw
computer kopiéren.



